Lathund Netpublicator

Motesadministrator

Lagg till anvandare i instans:

1. Loggain pa Netpublicator via en webblasare, anvandarhantering fungerar endast via
webblasare.

o

2. Tryck pa ”Anvandarhantering” och sedan "Behorigheter”.

NETPUBLICAT@R®  Dokumenthantering - Anvandarhantering ~  Statistik ~

Behorigheter

Hem
Anvandare
L

O Regionala utvecklingsnamnden

Ignorera texten ”Objektet stodjer inte funktionen”.

3. Klicka sedan p& den instans du 6nskar hantera i vanstermenyn.

v % Region Skane

& Regionals utvecklingsndmnden

4. Dufarda upp en vy avsamtliga anvandare som har behorighet till den valda
instansen. Om du endast vill se de anvandare du som motesadministrator kan
hantera, alltsé inte systemadministratorer eller fortroendevalda som per automatik
har behorighet till instansen via sitt uppdrag, tryck pa “Exkludera”, bocka i
”Nedarvda roller” och tryck ”Applicera”.


https://www.netpublicator.com/documents

Ange soktext har. n Filter ~

+ Lagg till filter
v Exkludera
valj data att exkludera.

Nedarvda roller

» Visningsalternativ

5. Tryck pd ”Lagg till behérighet”.

Ange soktext har. n Filter A

+ Lagg till filter
> Exkludera

> Visningsalternativ

SOKNINGEN GAV 166 TRAFFAR

Férnamn & Efternamn Epost Roller
1 Adrian Kasperczyk adrian.kasperczyk@liberalerna.se Fértroendevald
2 Amanda Nordgren amanda.nordgren@skane.se Netpublicator Docs - Lasrattigheter fiansteperson

o

6. Sok upp anvandaren/anvandarna du vill ge behorighet till. Tryck pa ”Valj”.

1

X stang
Valj anvandare

ville torstensson ) n

1 Ville Torstens=son Valj
& ville torstensson@skane.se

7. Tryck pa ”1vald — Fortsatt” langst ner.

> Applicera

& Exportera + Lagg till beharighet




1 vald - Fortsatt =»

8. Tryck pa rullistan ”Valj en roll” for att fa upp de tillgédngliga rollerna. V&lj sedan den
roll anvdndaren/anvandarna ska fa. Nar du valjer en roll sa visas mer information om

vad den innebar.

X 5tang

Behorigheter

Valj bland rollerna i listan for att 13gga till
behdrigheter for anvandare | Regionala

utvecklingsndmnden.
Ville Torstensson =
Personnummer - Andra

i villetorstensson@skane se

Organisationsdel

Regionala utvecklingsnamnden
Typ: Instans

Vilj roll

‘ Walj en roll a

Fortroendevald utan uppdrag i Elected - &)
sekretess

Fértroendevald utan uppdrag i Elected - ser
sekretess

Métesadministrator

Netpublicator Docs - Lasrattigheter
tjiénsteperson

Netpublicator Docs - Lasrattigheter
tjiénsteperson - ser sekretess
9. Valj nar behorigheten ska pabdorjas (Andrar du ingenting sa pabdrjas den direkt). Man
kan aven valja nar behorigheten ska avslutas vid behov. Tryck sedan pa ”Lagg till”

och behdrigheten ar nu tilldelad.



Pabérjas*

B 0251222
Tidpunkt*

© 0922
Det kravs inte att ha ett slutdatum pa
behdrigheten men pa vissa kansliga
behdrigheter kan det rekommenderas att

inte lata beharigheten paga mer an ett ar
och sedan férnya vid behowv.

Avslutas

Tidpunkt
®©

Ta bort anvandare fran instans:

1. Loggain pa Netpublicator via en webblasare, anvandarhantering fungerar endast via
webblasare.

2. Tryck pa ”Anvandarhantering” och sedan ”Behorigheter”.

NETPUBLICAT®@R® Dokumenthantering ~  Anvandarhantering ~  Statistik ~

Beharigheter

Hem
Anvandare

]

o Regionala utvecklingsnamnden

Ignorera texten ”Objektet stodjer inte funktionen”.

3. Klicka sedan pa den instans du 6nskar hantera i vanstermenyn.

¥ &= Region Skane

& Regionala utvecklingsnamnden

4. Dufarda upp en vy avsamtliga anvandare som har behérighet till den valda
instansen. Om du endast vill se de anvandare du som motesadministrator kan
hantera, alltsa inte systemadministratorer eller fortroendevalda som per automatik
har behorighet till instansen via sitt uppdrag, tryck pa ”Exkludera”, bocka i


https://www.netpublicator.com/documents

H

”Nedarvda roller” och tryck ”Applicera”.

[« JER

+ Lagg till filter

v Exkludera

valj data att exkludera

Nedarvda roller

*» Visningsalternativ
» Applicera

5. Leta upp eller sk efter anvandaren du vill ta bort behorighet fran och klicka pa de 3

o

prickarna tillhoger om anvandaren. Klicka sedan pa ”Avsluta behorigheter”.

& Exportera + Lagg till beharighet

GEN GAV 2 TRAFFA
Fornamn & Efternamn Epost Roller
1 Ville Testsson villetorstensson@hotmail.com Mbtesadministrator "o
2 Ville Torstensson ville.torstensson@skane.se Netpublicator Docs - Lasrattigheter tjansteperson “er
&3 Anvindarens behdrigheter

2o Avsluta behdrigheter

& Gatill anvandaren

& Om Ville

6. Dufar nu upp en ny ruta dar du ska valja vilken/vilka behérighetsroller du vill avsluta.

Du kan aven valja om behdrigheten ska avslutas vid ett specifikt datum och tidpunkt.

Kontrollera behorighet, datum, tidpunkt och tryck pa ”Avsluta”.



?

Avsluta behérigheter

Valj en eller flera behorigheter att avsluta.

Behorighet*

Netpublicator Docs - Lasrattigheter tjansteperson

Datum™ Tidpunkt*
& 20260324 @ 0916




