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[bookmark: _Toc161217865][bookmark: _Hlk47444415]Beskrivning
[bookmark: _Toc161217866]Leveransplanen beskriver överlämningsparametrar samt vilka informationsleveranser som ska levereras till beställarorganisation för att uppnå en godkänd överlämning. I leveransplanen hanteras samlat den information, tidplan, kommunikation och beslut som beskriver projektets överlämning av teknisk och digital information. 
Leveransplanen fyller en kommunikativ funktion under hela projektets framfart mot beställarorganisationen. Leveransplanen är en del av processen för överlämning av teknisk och digital information för basprojekt. Tider och nyttjande av leveransplanen beskrivs mer i detalj i processens instruktion.
Ansvar
[bookmark: _Toc161217867][bookmark: _Hlk89027279]Det åligger projektledaren att leveransplanen blir ifylld och kommunicerad. Förekommer informationssamordnare i projektet tilldelas ansvaret denna resurs. Ifyllnad sker i samarbete med projektets informationsansvariga leverantörer och projektledare.
Det åligger projektets samtliga informationsansvariga leverantörer att vara väl införstådd med beställarorganisationens riktlinjer och vilka tekniska krav på utformning och märkning som ställs på informationsleveranser av teknisk dokumentation och information. Mot leveransplanen har informationsansvariga leverantörer i uppgift att redovisa vilken dokumentation och information som kommer framställas och säkerställa att det sker enligt gällande riktlinjer. Eventuella avsteg från gällande riktlinjer ska dokumenteras och hanteras enligt avstegsprocessen.
Projektplattform
Gränssnitt för överlämningen redovisas i INTERAXO i projektrum med namn ” (ange INTERAXOrummets namn)”. Till detta projektrum ska samtliga digitala handlingar som framställs av projektet levereras. Leveranser ska ske i enlighet med upprättad mappstruktur. 
Leveransplanen tillgängliggörs och uppdateras löpande på projektets projektplattform under mappen ”Informationssamordning – Leveransplan”.


[bookmark: _Toc161217868]Riktlinjer för informationsleveranser
Förteckning över de riktlinjer som beskriver krav på teknisk dokumentation och informationsleveranser vid överlämning av projekt.
	Benämning
	Beskrivning
	Hänvisning

	Användarmanual för projektplattform
	Anvisningar och användarmanual för projektplattform och dess struktur
	Skane.se

	Riktlinjer för digitala informationsleveranser
	Anvisningar för framställning av CAD-modeller och ritningar
	Skane.se

	Drift- och underhållsanvisningar
	Anvisningar på namngivning, register och förteckningar för framställd drift- och underhållshandlingar
	Skane.se

	Brandskyddsdokumentation
	Anvisning för framställning av brandskyddsdokument, insats- och utrymningsplaner.
	Skane.se

	Riktlinje för energi
	Riktlinje för redovisning och leverans av mätarstruktur
	Skane.se

	Märkstandard
	Anvisning för märkning av installationer i modell, ritning, driftkort och eventuella övriga handlingar som redovisar märkning
	Skane.se

	Anvisning för loggbok
	Anvisning för registrering av loggbok på byggvarubedömningens onlinetjänst
	Skane.se





[bookmark: _Toc161217869]Beställarorganisation
Leveransplanen ska vara känd av och kommuniceras till beställarorganisationen. Utskick av leveransplanen sker enligt tider redovisade i kapitel 8. Tider och aktiviteter.
	Namn / E-post
	Roll

	Förnamn Efternamn
	Ekonomisk förvaltare

	Förnamn Efternamn
	Informationsförvaltare

	Förnamn Efternamn
	Informationsförvaltare Drift och Underhåll

	Förnamn Efternamn
	Teknikförvaltare

	Fastighetsdrift.ort@skane.se
	Fastighetsdrift

	eftermarknad.rfa@skane.se
	Eftermarknadsenheten





[bookmark: _Toc161217870]Informationsansvariga leverantörer
Ange namn och företag på respektive informationsansvarig leverantör som har uppdrag i projektet. 
	[bookmark: _Hlk26264364]Namn
	Roll
	Företag

	
	Huvudbesiktningsman
	

	
	Projektingenjör
	

	
	Projektör Arkitekt 
	

	
	Projektör Akustik
	

	
	Projektör Brandingenjör 
	

	
	Projektör Elkraft
	

	
	Projektör El
	

	
	Projektör Hiss
	

	
	Projektör Mark
	

	
	Projektör Styr- och regler
	

	
	Projektör VVS
	

	
	Entreprenör Bygg
	

	
	Entreprenör El, tele och Data
	

	
	Entreprenör Elkraft
	

	
	Entreprenör Hiss
	

	
	Entreprenör Luftbehandling
	

	
	Entreprenör Mark och VA
	

	
	Entreprenör Värme och sanitet
	






[bookmark: _Toc161217871]Avsteg
Redovisa avsteg som berör riktlinjer för informationsleveranser och är dokumenterade och hanterade enligt PTS avstegsprocess. Ange vilket avsteg, datum för beslut och beslutet.
	Avsteg
	Datum
	Beslut

	
	
	

	
	
	

	
	
	


[bookmark: _Toc161217872]Tider och aktiviteter
[bookmark: _MON_1771268089][bookmark: _Hlk47446411][bookmark: _Hlk35522795][bookmark: _Hlk40175843][bookmark: _Hlk47519835]Ange datum då utskick av utbildningsupplägg samt slutbesiktning beräknas genomföras. Flertalet aktiviteter förhåller sig till datum för slutbesiktning och anges med antalet dagar de ska vara utförda i förhållande till angivet datum för slutbesiktning. Beräknas en aktivitet att behöva senareläggas anges ett avvikande datum när den förväntas vara genomförd.
	Pos
	Aktivitet
	Genomförd aktivitet
	Avvikande datum

	1
	Utskick leveransplan efter genomfört startmöte.
	Ej aktuellt
	

	2
	Utbildningsupplägg för drift- och underhållspersonal
	ÅÅÅÅ-MM-DD
	

	3
	Utskick leveransplan innan slutbesiktning
	SB - 44 dagar
	

	4
	Beställer originalhandling, CAD-modeller, för Arkitekt och Brand
	SB - 44 dagar
	

	5
	Genomför leverans enligt leveransförteckning innan slutbesiktning
	SB – 30 dagar 
	

	6
	Slutbesiktning (SB)
	ÅÅÅÅ-MM-DD
	

	7
	Utskick leveransplan efter slutbesiktning
	SB 
	

	8
	Beställer originalhandling
	SB
	

	9
	Genomför leverans enligt leveransförteckning efter slutbesiktning
	SB + 14
	

	10
	Genomför projektavslut
	SB + 30
	





[bookmark: _Toc161217873]Leveransförteckning innan slutbesiktning
Leveransförteckningen redovisar med ett ”X” i kolumnen ”Leverans ingår” de handlingar som levereras utifrån projektets omfattning. Använd kolumnen ”kommentar” om en handling behöver ett förtydligande vid kommunikation med beställarorganisationen. 
Myndighetsintyg
Projektledare visar de handlingar som intygar utförd kontrollpunkt
	Pos
	Kontrollpunkt
	Leverans ingår
	Kommentar

	1.1
	Slutbevis
	 
	 

	1.2
	Bygglov
	 
	 

	1.3
	OVK protokoll
	 
	 

	1.4
	Kontrollplan från myndighet
	 
	 

	1.5
	Energideklaration
	 
	 

	1.6
	Tillstånd
	
	

	1.7
	Tryck och Lyft
	
	

	1.8
	Kvalitet- och miljöplan
	
	

	1.9
	Anläggarintyg
	
	

	1.10
	Arbetsmiljö
	
	

	1.11
	Hygien- och säkerhetskrav
	 
	 



Teknisk dokumentation
	Pos
	Kontrollpunkt
	Leverans ingår
	Kommentar

	2.1
	Arkitekt

	2.1.2
	40 Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	2.1.3
	40 Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	2.2
	Brandskydd

	2.2.1
	9901 Utrymningsplan. PDF-format
	 
	 

	2.2.2
	9901 Utrymningsplan. CAD-format
	 
	 

	2.2.3
	9903 Insatsplan.PDF-format
	 
	 

	2.2.4
	9903 Insatsplan. CAD-format
	 
	 

	2.2.5
	9902 Brandmodell. PDF-format
	
	

	2.2.6
	9902 Brandmodell. CAD-format
	
	

	2.2.7
	Brandskyddsredogörelse. Word-format
	 
	 

	2.2.8
	Brandteknisk statusbesiktning. Word-format
	 
	 

	2.2.9
	Brandskyddsdokumentation. PDF-format
	
	

	2.3
	Bygg

	2.3.1
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.3.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.4
	EL

	2.4.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.4.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.4.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.4.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.5
	Fjärrvärme/kyla i mark

	2.5.1
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.5.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.5.3
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.6
	Gas

	2.6.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.6.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.6.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.6.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.7
	Geotermisk värme

	2.7.1
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.7.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.7.3
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.8
	Hiss

	2.8.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.8.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.8.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.8.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.9
	Konstruktion

	2.9.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.10
	Kyla

	2.10.1
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.10.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.10.3
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.11
	Mark, anläggning och landskap

	2.11.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.11.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.12
	Rörpost

	2.12.1
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.12.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.12.3
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.13
	Sprinkler

	2.13.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.13.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.13.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.13.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.14
	Storkök

	2.14.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.14.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.14.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.14.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.15
	Styr och regler

	2.15.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.15.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.15.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.15.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.16
	Tele

	2.16.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.16.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.16.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.16.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.17
	Tvätt och sopsug

	2.17.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.17.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.17.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.17.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.18
	Ventilation

	2.18.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.18.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.18.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.18.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.19
	Vind

	2.19.1
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.19.2
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.19.3
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.20
	Värme och sanitet

	2.20.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.20.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.20.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.20.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.21
	Yttre VA

	2.21.1
	Underlag för relationshandling. PDF-format
	 
	 

	2.21.2
	Installationsregister (INR). Xlsx-format
	 
	 

	2.21.3
	Beskrivande underhållsobjekt (BEU). Word-format
	 
	 

	2.21.4
	Service under garantitid (SEG). Word-format
	 
	 

	2.22
	Loggbok

	2.22.1
	Registrering av loggbok
	
	



Genomförd utbildning eller information
	Pos
	Kontrollpunkt
	Leverans Ingår
	Datum
	Kommentar

	3.1.1
	Driftpersonal
	 
	 
	 

	3.1.2
	Verksamhetspersonal
	 
	 
	 





[bookmark: _Toc161217874]Leveransförteckning efter slutbesiktning
Teknisk dokumentation
	Pos
	Kontrollpunkt
	Leverans
	Kommentar

	4.1
	Arkitekt

	4.1.1
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.1.2
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.2
	Bygg

	4.2.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.3
	EL

	4.3.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.3.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.3.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.4
	Fjärrvärme/kyla i mark

	4.4.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.5
	Gas

	4.5.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.5.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.5.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.6
	Geotermisk värme

	4.6.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.7
	Hiss

	4.7.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.7.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.7.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.8
	Konstruktion

	4.8.1
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.8.2
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.9
	Kyla

	4.9.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.10
	Mark, anläggning och landskap

	4.10.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.10.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.10.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.11
	Rörpost

	4.11.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.11.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.11.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.12
	Sprinkler

	4.12.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.12.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.12.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.13
	Storkök

	4.13.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.14
	Styr och regler

	4.14.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.14.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.14.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.15
	Tele

	4.15.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.15.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.15.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.16
	Tvätt och sopsug

	4.16.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.16.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.16.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.17
	Ventilation

	4.17.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.17.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.17.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.18
	Vind

	4.18.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.19
	Värme och sanitet

	4.19.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.19.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.19.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 

	4.20
	Yttre VA

	4.20.1
	Drift- och underhållshandlingar
	 
	 

	4.20.2
	Relationsritning. PDF-format
	 
	 

	4.20.3
	Relationshandling. CAD-format
	 
	 



[bookmark: _Toc161217875]Slutbesiktning
Besiktningsprotokoll lagras på projektplattform. I tabellen redovisa handlingens filnamn, upprättat datum och vem som är besiktningsman.
	Besiktningen avser
	Besiktning utförd
	Besiktningsman

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	






[bookmark: _Toc161217876]Kvittens teknisk överlämning
Mottagarorganisation kvitterar genomförd överlämning i samband med slutmöte. Godkänd överlämning markeras med ett ”X” i tabellen. Efter genomför slutmöte och kvittens lagras leveransplanen i sitt original på projektplattformen. Kvitterad leveransplan överlämnas som kopia till ekonomisk förvaltare. 
	Namn / E-post
	Roll
	Godkänd

	Förnamn Efternamn
	Informationsförvaltare
	

	Förnamn Efternamn
	Teknisk förvaltare
	

	Förnamn Efternamn
	Driftchef
	



[bookmark: _Toc161217877]Kommentarer
Anteckningar kopplat till slutmöte för överlämning.

1 (1)

1 (1)
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