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Instruktion for hantering av loggbok och materialval

1. Syfte och omfattning

1.1. Syfte

Syftet med att fora loggbok i Byggvarubedémningen (BVB) for vara byggprojekt ar att
forvaltningen kan sékerstélla att miljo- och halsofarliga produkter undviks att byggas in i
Region Skanes egenagda byggnader; dar sa anda blir nédvandigt vet vi vad som byggts in var
och varfor genom registrering i loggbok. Loggbok syftar ocksa till att uppna Region Skanes
miljomal om att sarskilt farliga &mnen minskar samt att uppna mal om
miljobyggnadscertifieringar och félja Miljobyggnads manualer. Mangden aterbrukade
produkter ska ocksa loggas med syfte att kunna folja upp miljémal och bidra till ett mer
cirkulart byggande och samhélle. Instruktionen syftar ocksa till att beskriva vilka material
och produkter relaterat till loggbok som ska prioriteras.

1.2. Omfattning

Forvaltningen har loggbdcker i BVB for varije ort i en upplagd struktur som motsvarar var
fastighetsdatabas. Strategiska projekt skapar nya loggbocker med specifikt projektnummer
for specifikt projekt, dessa loggbocker ska vid dverlamningen till férvaltningen folja samma
struktur som finns upplagd for befintliga byggnader, se Bilaga 2.

Verksamhetsomraden och enheter som arbetar med bygg- och installationsprojekt berors av
denna instruktion.

Byggvaror inom féljande produktkategorier enligt BSAB 96 ska l&dggas in i loggboken: E, F,
G H, I,J K L M N,P, Q,Roch Z. Utdver detta ska konst i de fall det &r relevant ldggas in
i given mapp, likasa aterbrukade produkter ska in i given mapp.

For kulvertar ska byggvaror som ingar i de BSAB-koder som namns i stycket ovan loggas i
den loggbok som tillhor kulvertbyggnad i BVB.

Tillfalliga paviljonger som brukas for vardverksamhet far en egen logghok déar produkter,
installationer och material som tillfors av byggherren ska loggas. Produkter som redan ar
inbyggda nér paviljongen uppfors behover inte loggas.

Produkter som inte behover loggas i loggbok star angivet i Miljobyggnads manual och galler
for Regionfastigheter.

2.  Ansvar
Projektledare inom projektet hos verksamhetsomrade strategiska projekt respektive
verksamhetsomrade basprojekt ansvarar for att:
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e Entreprendrer, projektorer, konsulter och konsthandlaggare i projektet
bjuds in till loggboken for loggning av produkter enligt bestamd niva for
Miljobyggnadsindikatorn loggbok i projektet. | forsta hand foljs denna instruktion
gallande niva. Hogre ambitioner i projektet gar att genomfdra utan annan atgard.
Lagre satt mal an rutinen kraver avstegshantering enligt gallande avstegsprocess for
utformning av fastigheter.

e Folja upp produkter och hantera eventuella avvikelser pa produkter, se Bilaga 1

e Ta bort entreprendrers, projektorers och konsulters behorighet till loggboken nar de
lagt in alla sina produkter eller senast vid projektavslut.

Miljokonsult eller intern miljoresurs kan med fordel nyttas for samtliga tre punkter ovan.

Projektor ansvarar for att:

¢ Vid projektering av produktlista ska projektor uppratta loggbok med férvalda
produkter till projektet enligt given struktur se, Bilaga 2.

o Delge projekteringslistan till miljoledare for strategiska projekt eller projektledare
inom basprojekt. Eventuella Ej godkanda produkter i projekteringslistan géas igenom
med miljéledare respektive projektledare.

Hallbarhetsledare verksamhetsomrade strategiska ansvarar for att:

e Upprétta loggboksstruktur enligt Bilaga 2.

e | samband med 6verlamning av byggnaden till férvaltningen kopiera éver loggbok till
fast loggboksstruktur. Projektspecifik loggbok inaktiveras.

Entreprendren ansvarar for att:

e Folja krav och riktlinjer enligt Instruktion for hantering av loggbok och materialval,
samt ansvarar for att produkter laggs in enligt angivet system med mangd, placering
och aterbrukade produkter. Produkter som &r aterbrukade ska &ven taggas for
Aterbruk nar de 1aggs i given mapp.

e Eventuella dubbletter av inlagda produkter, samt produkter som inte anvénts ska tas
bort ur loggboken.

Konsthandlaggare ansvarar for att:

e Konst som ska l&ggas in i loggbok hamnar i given mapp for konst till byggnaden.

3.  Genomforande av projekt

1. Inom verksamhetsomrade basprojekt bjuder projektadministrator in projektledare som
i sin tur tilldelar entreprencrer, konsulter och projektor behorighet till logghocker som
berdr basprojektet.
Hallbarhetsledare inom verksamhetsomrade strategiska projekt lagger upp ny loggbok
for projektet och tilldelar projektmedlemmar behérighet till loggbok.
For inbjudna, externa deltagare som &r medlemmar i BVB tillkommer ingen kostnad.
For inbjudna, externa deltagare som inte & medlemmar i BVB tillkommer en kostnad
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per deltagare, som faktureras foretaget deltagaren kommer fran, faktura
kommer fan BVB. For aktuell kostnad se BVBs prislista pa deras hemsida.

2. Genomgang av hantering av loggbok i BVB sker i borjan av projektet.

3. Produkter som registreras i projekten ska redovisas med uppgifter géallande placering
och mangd i BVB, se Bilaga 1.

4. Produkter som anvands eller foreskrivs i eller till ett projekt bor vara lagst accepterade
pa innehdll i BVB.

a. For projekt med forprojektering ska foreskrivna produkter laggas in i
logghoksmapp for projektering.

b. Produkter som anvands laggs eller kopieras in fran projekteringsmappen av
entreprendren i loggboken om inget annat foreskrivs.

5. Foreskrivna produkter, eller produkter som anvands, som inte finns i BVBs databas
kan dven eftersokas i Sunda hus eller Basta. Detta noteras da till produkten i BVB, se
Bilaga 1.

6. Om inga beddmda alternativ finns i ndgot av systemen ska projektledare eller
entreprendr patala s produkttillverkaren tillser att dennes byggvara eller produkt
bedéms i BVB pa produkttillverkarens bekostnad.

7. Produkter som valjs i en projektering eller i produktion och fatt beddmningen undviks
(r6d) pa innehall far endast anvandas efter att alternativ undersokts, om det ej finns
sker en avvikelsehantering enligt denna instruktion. Avvikelsehantering ska skrivas
till produkten i loggboken, se Bilaga 1.

8. Om material och produkter i projektet rivs ut och/eller saneras ska det kommenteras
till produkten i loggboken néar den &r utriven eller bortsanerad; produkten ska ligga
kvar i loggboken, se Bilaga 1. Likasa ska nya produkter som byggs in laggas till i
loggboken enligt stegen 3—7 ovan.

4. Avvikelsehantering
Produkter som maste anvandas men ej uppnar kraven och saknar ersattningsprodukt, ska
avvikelsehanteras i BVB av en miljéresurs. For produkter som &r Ej bedémda i BVB ska
kommentarer och mojlig dokumentation laggas in, utdver att folja instruktionen om att fa
produkten bedémd.

Avvikelse skrivs och dokumenteras i BVB och ska innehalla tydlig motivering varfor
produkten anvénds samt mangd och placering av produkten. Alternativ till ej godkanda
produkter maste undersokas och redovisas i avvikelsehanteringen. Dokumentation till
produkten ska bifogas, om det inte redan finns inlagt till produkten i BVB. Dokumentation
kan vara produktdatablad, byggvarudeklaration, sakerhetsdatablad eller annan relevant
dokumentation.

5. Materialval

Val av material och produkter ska folja Region Skanes Riktlinjer for utfasning av miljé- och
halsofarliga @mnen. Namnd riktlinje samt denna instruktion ska ses som komplement till
kraven i Program for Teknisk Standard och Byggenskap och Vardhygien.
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http://miljo.i.skane.se/02/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=%7B5F742C0A-DE5A-4DFB-8E24-08B589A5DAC5%7D&file=Riktlinjer%20f%C3%B6r%20utfasning%20av%20milj%C3%B6-%20och%20h%C3%A4lsofarliga%20%C3%A4mnen%202015%20(slutversion).pdf&action=default&IsList=1&ListId=%7B09F2FD13-4547-4998-A58B-FAAB50ABEF50%7D&ListItemId=25
http://miljo.i.skane.se/02/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=%7B5F742C0A-DE5A-4DFB-8E24-08B589A5DAC5%7D&file=Riktlinjer%20f%C3%B6r%20utfasning%20av%20milj%C3%B6-%20och%20h%C3%A4lsofarliga%20%C3%A4mnen%202015%20(slutversion).pdf&action=default&IsList=1&ListId=%7B09F2FD13-4547-4998-A58B-FAAB50ABEF50%7D&ListItemId=25
https://www.ptsforum.se/
https://onedrive.live.com/?authkey=%21ALsTXc1invqJE58&id=5700936116009CE1%21252&cid=5700936116009CE1&parId=root&parQt=sharedby&o=OneUp
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6. Uppfoljning
Projektledare ansvarar for att uppfoljning sker genom att:

e Granska bygghandlingar mot projekteringslista och utfallslista fér projektets loggbok.

e Granska loggboken under projektets gang under given punkt i byggmotesprotokoll,
samt mot projekteringslista i de fall det finns.

o Séakerstalla att avvikelser ar hanterade pa korrekt satt.

Ansvaret innebér att uppgiften kan delegeras till konsult, miljoresurs eller annan lamplig
person som é&r relaterad till projektet.

7. Overlamning

7.1. Overlamning basprojekt
Loggbok redovisas i projektets Leveransplan, detta sker innan slutbesiktning.

7.2. Overlamning strategiska projekt
Strategiska projekt ska i dverlamningsprocessen flytta projektets loggbdocker till
forvaltningens dvergripande loggbok. Loggbdcker ska laggas in under ratt ort och byggnad.

Loggbok redovisas i projektets Leveransplan, detta sker innan slutbesiktning.

8. Dokument
Senaste manualen for Miljobyggnad &r den som ska anvandas ndr projekt startas. For
pagaende projekt med tidigare manual slutfors projektet med beslutad version.

9. Diarieféring och arkivering
Loggbdcker halls ordnade i BVB, for narvarande kravs darfor ingen ytterligare diarieforing.

10. Hantering av personuppgifter
Projektledare &r ansvarig for att korrekta och aktuella personuppgifter finns i loggboken.

11. Hanvisningar
Manualer och verktyg for Miljobyggnad

Riktlinjer for utfasning av miljo- och hélsofarliga &mnen 2015

Program for Teknisk Standard

Byggenskap och Vardhygien

Revisionshistorik

Version Kommentar Namn

1.0 En forsta instruktion fér loggbok. Lotta Nilbecker

2.0 Uppdaterat med fortydliganden och bilagor. Lotta Nilbecker

3.0 Uppdaterat med fortydliganden. Erik Warborn Wredberg
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https://www.sgbc.se/certifiering/miljobyggnad/anvandarstod-for-miljobyggnad/manualer-och-verktyg-for-certifiering-i-miljobyggnad/
http://dokumentportal.i.skane.se/Dokumentmappar/RS/kk/ksm/Riktlinjer%20f%C3%B6r%20utfasning%20av%20%20milj%C3%B6-%20och%20h%C3%A4lsofarliga%20%C3%A4mnen%202015.pdf
https://www.ptsforum.se/
https://onedrive.live.com/?authkey=%21ALsTXc1invqJE58&id=5700936116009CE1%21252&cid=5700936116009CE1&parId=root&parQt=sharedby&o=OneUp

SKANE

Bilaga 1 — visar med skarmdumpar och text vad som ska fyllas i loggboken

Alla félt som ar markerade med * &r obligatoriska att fylla i.

Ny produkt
Position
t Du behéver ave
Ta bort
Byggnad Vaning Rum/Byggnadsdel
i Projektnr-Projektnamn g ’ 10 \ 10-20 ~
e e
Placering/évrig info Méangd * Enhet *
’ Tak \ , 100 1 i kvm v i
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA b e
‘
Fortydligande

Byggnad: Har anges det specifika projektnumret och dess projektnamn. EX 4XxXXxX-
Fonsterbyte by 08.

Placering/6vrig information: Var produkten &r placerad ex tak, innervagg, yttervagg, golv.

Méngd och enhet: Undvik att ange antalet utan ange enhet i meter, kvm, m3, kg eller liter.

Produkt som ska undvikas
Avvikelse @

Motivera avvikelse * Vilka alternativ har undersékts? *

Nedanstaende produkter har undersokts men
uppfyller inte de brandkray som stalls.
]

Produkt x

N~ , ) '
i Utifran de brandkrav som stalls finns inte manga H
H '
i
N
il
{1 Produkty]
i
L

i alternativ att valja emellan.

R ———

Fortydligande

Motivering: Skriv garna foér mycket information sa ar det lattare fér projektledaren och
miljoresursen att beddma avvikelsen.

Undersokta alternativ: Skriv garna for mycket information sa ar det lattare for projektledaren
och milj6resursen att bedéma avvikelsen.

Komplettering av redan befintlig produkt

Leta forst fram den befintliga produkten i Loggboken och vélj darefter &ndra. Klicka sedan
pa Lagg till rad sa kommer det upp ett nytt inmatningsfalt dér ni kan fylla i uppgifter for
produkten i just ert projekt.
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Position

Regler for denna Loggbok ar att du behaver fylla i minst en textruta pa var produkten &r placerad. Du behaver aven fylla i bada mangd och
enhet for att Iagga in produkten i Loggboken.

Ta bort

Byggnad Vaning Rum/Byggnadsdel

o — e e

r
i i ‘ ) 1
Projektnr.-Projektnamn | i 10 {1 10-2d i
1 H ’ ' I

——— L

Placering/évrig info Méangd * Enhet *

| Tak {1100 R v i

° Lagg till rad

Byggnad Vaning Rum/Byggnadsdel

. e

10-20

Placering/évrig info Méngd * Enhet *

Tak i 100 kvm v

Ta bort

Byggnad Rum/Byggnadsdel

Projektnr-Projektnamn 13 30, 31, 32

Placering/6vrig info Méngd * Enhet *

Produkter som gj finns i Byggvarubedémningen

Klicka pa Lagg till egen produkt.
Deltagare (4/6)  Avvikelser (0/4) Loggboksinstéllningar  Alternativ -+

Q. S5k redan adderad produkt i Loggboken Eler sokval v @Ny,umdukt [ Nymapp [ Nyttdokument

X
S0k efter den produkt du vill I3gga till | Loggboken Artikelnamn, Artikelnummer (RSK. E-nummer, GTIN/EAN) Leverantor

Q Q@ sék leverantor

s egensodis © (YR

Alla falt som ar markerade med * &r obligatoriska att fylla i.
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Lagg till produkt

Namn* @ Beskrivning @

i Utifran de brandkray som stalls finns inte manga | E Har undersokt olika alternativ, se nedan. Men i
alternativ att valja emellan. 1 dessa uppfyller inte de brandkrav som stalls. H
E Produkt y E
e o o o o o 4

Typ av produkt *
. Vara

Fortydligande

Motivering: Skriv garna foér mycket information sa det ar lattare fér projektledaren och
miljoresursen att géra en bedémning.

Undersokta alternativ: Skriv garna for mycket information sa det &r lattare for projektledaren
och miljoresursen att géra en bedémning.

Leverantér * @

@ Hitta leverantor

Produkten finns i andra system @

| Basta v
BSAB-kod @ BK04-kod @
K - Skikt av skivor v Q sék BKO4-kod.
Ta bort Ta bort
o Lagg till ytterligare BSAB-kod o Lagg till ytterligare BK04-kod
Dokument

Ladda upp dokument *

Dra och slapp dokumentet har eller bladdra

Maximal filstorlek ar 4MB

Fortydligande

Ladda upp dokument: Har ska bifogas exempelvis, teknisk innehallsforteckning,
byggvarudeklaration eller annat relevant dokument for att projektledaren och miljéresursen
ska kunna gdra en bedémning.

79



Utriven eller sanerad produkt

Leta forst fram den befintliga produkten i Loggboken och vélj dérefter andra.

Position

Regler fér denna Loggbok &r att du behéver fylla i minst en textruta pé var produkten &r placerad. Du behdver &ven fylla i bdda mangd och
enhet for att lagga in produkten i Loggboken.

Ta bort
Byggnad Vaning Rum/Byggnadsdel
Projektnr-Projektnamn 1 10-12
Placering/évrig info Mangd * Enhet *
| Sanerad &r 2023 P20 kvm v

Fortydligande

Placering/évrig info: Ange har om produkten &r utriven eller sanerad samt artal.
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Bilaga 2
Struktur for Regionfastigheters loggbdcker i Byggvarubedémningen.

Verksamhetsort

Byggnadskategori
(Sjukhus)

Byggnad X

BSAB-koder:
E-N,P,Q,R, Z
Konst
Aterbruk

Byggnadskategori
(Depaer)

Byggnad Y

BSAB-koder:
E-N,P,Q, R, Z
Konst
Aterbruk

Byggnadskategori
(Ovriga byggnader)

Byggnad Z

BSAB-koder:
E-N,P,Q,R, Z
Konst
Aterbruk
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