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1. Grundlaggande om informationsmodellen

1.1. Inledning
For att hantera fastighetsdokumentation som till sin storsta del har sitt
ursprung fran relationsritningar och andra tekniska handlingar har en
informationsmodell tagits fram.
Informationsmodellen som har manga intressenter bade inom och utom
Regionservice bygger pa att projektorer, byggare, projektledare och &gare/
forvaltare arbetar efter viss metodik i hanteringen av information.

Informationsmodellen med ingdende
delsystem och intressenter
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Informationsmodellen bygger pa en stringent hantering av information i ett
flode mellan ingaende delsystem. Att det finns korrekta relationshandlingar ar
av storsta vikt vid olika planeringssituationer, forvaltning och byggande. Fran
CAD-modeller extraheras rums- och planidentiteter, rumsfunktioner samt
areatyper enligt svensk standard (BTA, BRA och NTA) for uppdatering av
Landlord. Inte minst korrekta areor dr av hogsta vikt vid fordelning av
lokalkostnader, framtagning av nyckeltal mm.

For att hantera informationen finns
informationshanteringen:

fyra delsystem som stddjer

systemen

Ovriga
intent/
externt

Information-

System Anvandningsomrade | Huvudsakliga Systemadministrator | Systeméagare
intressenter
Projektnavet | Stod for Projektledare Regionservice, Lokal
genomférande av Projektorer VUA
projekt, hantering av | Entreprendrer
bygg- och relations- | Informationssamordnare
handlingar i
projekten
Conisio Originalarkiv for Dokumenthandl&ggare Regionservice, Lokal
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System Anvandningsomrade | Huvudsakliga Systemadministrator | Systemégare
intressenter
avslutade projekt Dokumenthandl&ggare VUA
och
relationshandlingar
HyperDoc Publicering av Dokumenthandl&ggare Regionservice, Lokal
relationshandlingar. | Dokumenthandldggare VUA
Grafiskt grénssnitt Forvaltare
for verksamhetsstod | Projektledare
till fastighetsforv, Drift och
lokalforsorjning, verksamhetsservice
stédplanering, Lokalplanerare
inredningsplanering | Stédplanerare
(flera andra Inredningsplanerare
tillampningar Kliniker/
mojliga) vardavdelningar
Landlord Verksamhetsstod for | Forvaltare Regionservice, Regional
fastighetsforvaltning | Drift och VUA
, drift, verksamhetsservice
verksamhetsservice | Lokalplanerare
lokalforsorjning, Hyresadministratdrer
hyresadministration, | Stadplanerare
stddplanering Ekonomi
Kundtjénst
Koncernledning
2. Handlingar

2.1. Startpaket
Startpaketet ar underlag for lokalplanerare, projektorer, projektledare,
forvaltare m fl. Underlag utgors av handlingar som behovs for att utfora

behovsanalys, planering och eventuellt fortsattning med projektering och
byggande eller férdndringar som genomfors i I6pande forvaltning. |
startpaketet skall inga en dokumentforteckning 6ver ingdende handlingar
exempelvis ritningar och teknisk dokumentation. Startpaket rekvireras
hos lokal dokumenthandldggare av den som har ansvaret eller behovet av
underlaget for utférande av arbetsuppgift (Projektledaren)

2.2. Definition av relationshandlingar

Handlingar som redovisar den verkliga utformningen av byggnadsverket i
form av ritningar och tekniska beskrivningar efter fardigstallandet.
Relationshandlingarna utgor en modell (BIM) av verkligheten med sa
korrekta matt som majligt. Ingaende tekniska beskrivningar redovisar
egenskaper hos de verkliga systemen och utrymmena.
Relationshandlingarna utgors alltsa av bygghandlingarna kompletterade
med information om alla andringar som skett under byggnadstiden sa att
informationen ger en rattvisande redovisning av det fardiga
byggnadsverket.
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3. Tillampning
3.1. Byggande och forvaltning
I samtliga projekt och I6pande forvaltning som omfattar forandringar av
byggnadens och dess installationer skall det ldmnas relationshandlingar i
enlighet med anvisningar i Tillampningsanvisning:FFi. Férandringar av
ytskikt berors inte. Informationen skall inom de delsystem som finns
framtagna for att stodja informationsmodellen enligt ovan.
3.2. Hantering i projekt
3.2.1. Projekt som omfattas
I samtliga projekt och I6pande forvaltning som omfattar férandringar
av byggnadens och dess installationer skall det lamnas
relationshandlingar i enlighet med anvisningar i
Tillampningsanvisning:FFi

3.2.2. Relationshandlingar i forhallande till bygghandling

| samband med att forfragningsunderlag skickas till entreprendrer for
anbud skall ingdende rumsinformation nar sa erfordras tillstallas
ansvarig for originalarkivet Conisio for vidare publicering i HyperDoc
som status bygghandling. Fastighetsdatabasen i Landlord uppdateras
med information dar plan och rum klassificeras som preliminar. Nar
projektet avslutas ersatter relationshandlingarna tidigare lamnad
rumsinformation i originalarkivet och HyperDoc som faststallda
handlingar (relationshandlingar) samt uppgifter i fastighetsdatabasen
klassificeras som faststélld.

3.2.3. Ansvar for relationshandlingar och bygghandlingar i projekt
Projektledaren ansvarar alltid for relationshandlingar och
bygghandlingar lamnas och &r kontrollerade.

3.2.4. Finansiering av relationshandlingar i projekt

I projektkalkylen skall en post alltid finnas for framtagning och
fardigstéallande av relationshandlingar. Posten skall &ven tacka den
tekniska granskningen.

3.2.5. Godkannande av relationshandlingar

Efter det att projektledare meddelat att relationshandlingar &r klara for
granskning och Leveransmeddelandet &r inskickat hamtar
Regionservice Dokumenthandlaggare handlingar med status
relationshandling fran Projektnavet. Senast tva veckor efter
nerladdningen skall Dokumenthandl&dggaren meddela om Leveransen
ar godkéand med avseende pa den tekniska kvalitén.

3.2.6. Projekts status

Projektplatsen pa Projektnavet kan inte avslutas forran
relationshandlingar godkénts av Dokumenthandlaggaren. Projektets
digitala projektakt hdmtas av Dokumenthandl&ggare for arkivering i
originalarkiv nér projektet &r avslutat.

Region Skéne version 1
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3.3. Hantering i I6pande forvaltning
Vid arbeten av driftentreprendr som inte hanteras som projekt t ex
arbeten via arbetsorder ansvarar utforare av uppdraget for att underlag
till relationshandlingar tas fram. Vid férandring som genomfors av
driftentreprendrer, forvaltning m fl. [dmnas underlag for att utféra
revideringar av relationshandlingar till dokumenthandl&ggaren, som
ansvarar for att forandringar utférs direkt i originalhandlingen och
tillser att ansvarig forvaltare/ driftcontroller meddelas att handlingarna

upprattats.

6 (8)

3.3.1. Ansvar for relationshandlingar i I6pande forvaltning
Teknikforvaltare har det 6vergripande ansvaret for att
relationshandlingar halls uppdaterade i det I6pande forvaltningsarbetet
inom respektive ansvarsomrade.

3.3.2. Kvalitetssakring av befintliga relationshandlingar

Brister i relationshandlingar som upptécks av personal i det I6pande
forvaltningsarbetet anmals till dokumenthandlaggaren som i samrad
med teknikforvaltare beslutar om lamplig atgérd.

Dokumenthandlaggaren tar fram planer for kvalitetssédkringsarbetet
inom sitt fastighetsdistrikt och samordnar arbetet med ansvariga for
den centrala administrationen av relationshandlingar (originalarkivet).

3.4. Sammanstallning av olika typer av underlag for olika skeden
samt berdrda

Tidpunkt/skede Vad Vem &r det som ar i | Vem d&r det som
behov av handling/ | levererar handlingar/
underlag underlag

Forandringar som utfors i I6pande forvaltning via arbetsorder

Behov av att utfora
forandring i I6pande
forvaltning

Startpaket, underlag for
att utféra forandringar

Driftentreprendren

Dokumenthandlaggare

Genomford
forandring i egen
regi

Underlag for
relationshandling fran
utforare.
Dokumenthandlaggare
gor forandringar pa
originalhandlingar.

Dokumenthandléggare

Driftentreprenor

Projekt via projektanm

alan- projektnav laggs upp

Behovsanalys

Startpaket, dels
underlag for att ta fram
skisser och dels
underlag for
beddmning av fysiska/
tekniska forutsattningar
och darefter ev
kompletterande
underlag for

Lokalplanerare
Projektledare
projektorer

Dokumenthandlaggare
lagger upp
handlingarna pa
Projektnavet
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Tidpunkt/skede Vad Vem &r det som &r i | Vem &r det som
behov av handling/ | levererar handlingar/
underlag underlag

kostnadsbeddmning

Projektering

Dokumenthandl&ggare
h&mtar leveransen i
byggskedet via
Projektnavet och
lagger in handlingar i
originalarkivet for
vidare publicering i
HyperDoc och
LandLord

Projektledare
Projektorer

Dokumenthandl&ggare
lagger upp
handlingarna pa
Projektnavet

Forfragningsunderlag

Dokumenthandl&ggare
kompletterar
forfragningshandlingar
till Projektet och
lagger in dessa i
Projektbnavet.

Projektledare
Entreprendrer
Projektorer

Lokalplanerare
Projektledare
projektdrer

Produktion/
overlamnande

Dokumenthandl&ggare
hamtar
relationshandlingar via
Projektnavet, granskar
via stickprov och
laggerini
originalarkivet.

Nér leveransen
godkénts lagger
Dokumenthandl&ggare
n ner hela projektet i
Projektarlivet

Driftentreprendr
(underlag for
lasschema, nyklar),
Fastighetsdistrikt
(underlag for
stédplanering,
hyresavtal mm)
FM

(underlag for
paleterade tjanster
mm)

Lokalplanerare
Projektledare
Projektorer

4. Organisation

4.1. Organisation for CAD fragor och fastighetsdokumentation

Utgangspunkten for arbetet kring informationsmodellen och

fastighetsdokumentation &r att:

e Produktion av CAD- och fastighetsinformation skall hanteras sa
néra karnverksamheten som mojligt inom planerings- och
byggprocessen, driftentreprendrer samt fastighetsprocessen.

e Teknikstdd och metodutveckling for CAD och
fastighetsinformation skall ske samordnat for Regionservice och
bedrivs i forsta hand av Verksamhetsutvecklingsavdelningen.

Med hjélp av Dokumenthandlaggare pa varje fastighetsdistrikt finns

forutsattningar for en stark organisation kring CAD-fragor och

informationshantering vid projektering, byggande och férvaltning.

Dokumenthandlaggarna skall i forsta hand vara en resurs for att

hantera den I6pande produktionen och ar placerade/ anstallda ute pa

fastighetsdistrikten. Fastighetsinformationssystem inom

Verksamhetsutvecklingsavdelningen skall samordna, stddja och

utveckla Dokumenthandldggarna.
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Samordningsgrupp for fastighetsinformation

Verksamhetsutvecklingsavdelningen

Fastighetsdistrikt Fastighetsdistrikt
Akut och narsjukvard Universitetssjukhus

Gruppens roll &r att:

e Vara Regionservice organ for samordning av fragor rérande

o Produktion och kvalitetssakring av handlingar och
fastighetsinformation

o0 Arkivering och publicering av handlingar/ information
0 Teknik och metodutveckling

e Utgora en resurs centralt och lokalt i genomforandet av Regionservice

informationsmodell.
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